UMowanr ....cooeeiviiiiinnnn,

Zawartaw dniu.........ceeeeennen. r. w ltawie pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w ltawie reprezentowanym przez Dyrektora Agate Steiner-Dembinskg,
dziatajgcego w oparciu o Uchwate Nr 38/156/25 Zarzgdu Powiatu ltawskiego z dnia 07 stycznia 2025 roku,
NIP 744-15-28-952 przy kontrasygnacie gtéwnego ksiegowego

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

o nastepujgce;j tresci:

1.

2.

4.
5.

§1

Zgodnie z wynikiem zapytania ofertowego nr Nr OA.246z.98.2025 Zamawiajgcy zleca a Wykonawca
przyjmuje do wykonania: ,$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym

zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie oraz podlegtych Filii w: Lubawie, Kisielicach,

Suszu i Zalewie", zwang dalej ,,przedmiotem umowy" lub ,ustugg pocztowq'".

Ustugi pocztowe, ktdre sq przedmiotem umowy bedq redlizowane na zasadach okrelonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe oraz aktdw wykonawczych wydanych na jej
podstawie,
2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 26 listopada 2013 r. w wprawie reklamacii
ustugi pocztowe;j,
3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego,
4) ustawie z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny,
5] ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa,
6) miedzynarodowych przepisach pocztowych
7) innych aktdéw prawnych obowigzujgcych Wykonawce w zakresie przedmiotu
zamdwienia w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesytek.
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie oraz podlegtych Fili w: Lubawie, Kisielicach, Suszu i Zalewie.
Zakres ustug obejmuje rowniez zwrot do nadawcy przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.
Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
Wykonawca oé$wiadcza, iz posiada co najmniej jedng placdéwke do odbioru niedoreczonych
(awizowanych) przesytek, na terenie miasta ltawy, Kisielic, Lubawy, Susza i Zalewa zlokalizowang
wewnatrz lokalu (do ktérego mozliwe jest wejscie klienta do Srodka z zewnagtrz), w ktérej
gtownym rodzajem prowadzonej dziatalnosci sg ustugi pocztowe. Placdwki pocztowe operatora
wyznaczonego powinny by¢ czynne we wszystkie dnirobocze, z wyjgtkiem sobdt, co najmniej 5 dni
w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzieh ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze
by¢ odpowiednio nizsza. Jesli w placéwce Wykonawcy prowadzona jest rdwniez inna niz pocztowa
dziatalno$¢ gospodarcza, to placdwki te posiadajg wyodrebnione stanowisko, ktérego gtdwnym
zadaniem jest obstuga klientéw w zakresie ustug pocztowych.

§ 2. Czas trwania umowy

Rozpoczecie realizacji ustugi - od dnia 02.01.2026 roku.
Zakohczenie realizacji ustugi - do dnia 31.12.2026 roku.

§ 3. Sposéb realizacji ustug

Zamawiajgcy bedzie samodzielnie nadawat przesytki pocztowe w placdéwce nadawczej
Wykonawcy wskazanej dla lokalizacji Zamawiajgcego.

Zwrot przesytek pocztowych do Zamawiajgcego (zgodnie z adresem nadania] bedzie nastepowad
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

W przypadku niemoznosci doreczenia przesytki pocztowe] adresatowi, Wykonawca pozostawi
zawiadomienie o prébie doreczenia (,awizo") ze wskazaniem terminu oraz miejsca odbioru przesytki



pocztowej. Miejsce odbioru przesytek pocztowych powinno sie znajdowac w kazdej gminie w kraju i
spetniaé nastepujgce warunki:

1)  by¢ czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy
w Polsce i jednoczesnie zapewniaé staty dostep do swobodnego odbioru przesytki pocztowej
w godzinach ich pracy, przy czym w przypadku awizowania przesytki pocztowej rejestrowanej
zapewnia¢ mozliwos$¢ odbioru takiej przesytki pocztowej poczgwszy od dnia nastepnego liczgc
od daty jej awizowania,

2) by¢ oznakowane w sposdb widoczny ,szyldem' z nazwg bgdz logo Wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na Wykonawce,

3) gdy miejsce odbioru znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$é
gospodarcza, musi posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientdw w zakresie ustug
pocztowych, zapewniagjgce konstytucyjne prawo do ochrony tajemnicy komunikowania
sie (tajemnicy korespondencji], przystosowana do obstugi i ruchu oséb niepetnosprawnych
lub zapewniac¢ obstuge oséb niepetnosprawnych

4. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)  Wykonywania czynnoéci bedgcych przedmiotem umowy z nalezytq starannoscig
i poziomem wiedzy, oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, oraz warunkami zawartymi
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy;

2) Pokrywania wszelkich kosztéw i wydatkédw zwigzanych z przedmiotem niniejszej umowy
ze Srodkdw ofrzymywanych od Zamawigjgcego w  wysokosci okreslone] przez
Wykonawce;

3) Zapewnienia sprzetu spetniojgcego  wymagania norm  technicznych  oroz
umozliwiajgcego wykonanie przedmiotu niniejszej umowy,

4) Zapewnienia kadry i nadzoru przy readlizacji przedmiotu umowy z wymaganymi
kwalifikacjami i uprawnieniami.

§ 4. Odpowiedzialnosé Wykonawcy

Wykonawca odpowiada materialnie za szkody wyrzgdzone w czasie wykonywania czynnosci
objetych umowqg przez osoby podlegte Wykonawcy, do petnej wysokosci poniesionej przez
Zamawiajgcego szkody.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za szkody wyrzgdzone osobom trzecim w zwigzku z realizacjq
ustugi oraz z powodu niewykonania lub niewtasciwego wykonania przedmiotu umowy.
Wykonawca pownosi odpowiedzialnosé¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi dotyczgcymi przedmiotu umowy.

§ 5. Zasady rozliczenh

. Zamawiajgcy dokonywac bedzie wysytki przesytek pocztowych stosownie do potrzeb, a Wykonawca
o$wiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawigjgcego wnosit roszczeh z tytutu mniejszej ilosci
wysytanych przesytek pocztowych niz okreslone w zatqcznik nr 2 do ninigjszej umowy.

. Wykonawca przyjmuje do redlizacji przedmiot zamédwienia na podstawie cen jednostkowych
podanych w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

. Lastrzega sie, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w zatgczniku nr
2 podstawq rozliczen bedq ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku
optat, stanowigcym zatgcznik do umowy, za ustugi $wiadczone przez Wykonawce w oparciu o
przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe oraz miedzynarodowe przepisy pocztowe.
Jednoczesdnie Zamawiajgcy dopuszcza wytgcznie zmiany cennika ustug pocztowych Wykonawcy nie
objetych formularzem cenowym z oferty, po uprzednim, co najmniej 30 dniowym zawiadomieniu na
piSmie Zamawiajgcego, zawierajgcym zmiany cennika ustug pocztowych.

§ 6. Wynagrodzenie

Za wykonanie catosci przedmiotu umowy okreSlonego w § 1 strony ustalajg, ze szacunkowe
wynagrodzenie brutto wyniesie kwote:

cena brutto ................... zt w tym nalezny podatek VAT
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zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy tabela cenowa sporzgdzona na podstawie

formularza ofertowego zatgczonego do oferty.

Wynagrodzenie za wykonane w miesiecznym okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma optat za

faktyczng ilo$¢ przesytek nadanych oraz zwrdéconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia,

obliczonych w oparciu o dokumenty nadawcze wedtug cen jednostkowych podanych w zatgczniku
nr 2, z zastrzezeniem §5 ust.3 niniejszej umowy

Wskazane w zatgczniku nr 2 do umowy ceny jednostkowe brutto nie podlegajg zmianie w trakcie

obowigzywania umowy, z zastrzezeniem zapisu § 11 ust.3 i 4 niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie zrealizowania w catosci wartosci umowy, o ktérej mowa w

ust. 1 oraz zmiany ilosci kupowanych ustug okreslonych Zatgcznikiem nr 2 do umowy.

Zamawiajgcy dokonywaé bedzie wysytki przesytek pocztowych stosownie do swoich potrzeb, a

Wykonawca os$wiadcza, ze nie bedzie wystepowat wobec Zamawiagjgcego z roszczeniem

odszkodowawczym, w przypadku, gdy w okresie obowigzywania Umowy:

1) taczna warto$¢ wynagrodzenia z tytutu wykonanych ustug nie osiggnie poziomu kwoty, o ktérej
mowa w ust. 1,

2) tagczna ilos¢ nadanych przez Zamawiojgcego przesytek pocztowych nie osiggnie ilosci
planowanej przez Zamawigjgcego przy wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w oparciu, o ktérg Wykonawca ztozyt swojq oferte.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy dokona wysytki przesytki pocztowej nie ujetej w ofercie Wykonawcy

stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy, podstawg do dokonania rozliczeh bedzie cena zawarta w

cenniku ustug Wykonawcy obowigzujgcym w dniu nadania tej przesytki. Rozliczenie dokonywane w

ramach wynagrodzenia , o ktérym mowa w ust. 1

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 -2, obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu

nalezytej i zgodnej z umowq oraz obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu umowy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiqgc kalendarzowy.

Do dnia 15-go nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT

wraz ze specyfikacjq ilosciowo-wartosciowq poszczegdinych przesytek pocztowych dla kazdego

nadawcy oddzielnie, przesytek pocztowych dla kazdego nadawcy oddzielnie, ze wskazaniem na

fakturze, ktérego nadawcy tyczy sie dana faktura, 1. Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, Fili w

Kisielicach, Fili w Lubawie, Fili w Suszu oraz Fili w Zalewie lub jednej faktury z wyszczegdlnieniem

poszczegdlnych nadawcdw. Faktury bedg wystawiane i przesytane na adres siedziby

Zamawiajgcego fj.: Powiatowy Urzgd Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 ltawa.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT w ciggu

21 dni od daty jej wystawienia

. Ptatnos¢ o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, dokonane bedg w formie przelewu bankowego

na rachunek wskazany przez Wykonawce w fakturze VAT.

. Za dzien zaptaty strony przyjmujq dziert wptywu srodkdw na rachunek bankowy Wykonawcy.

§ 7. Podwykonawcy

Wykonawca zgodnie z ofertq zleca nastepujgce czesci zamdwienia podwykonawcom

Zlecenie wykonania czesci prac podwykonawcom nie zmienia zobowigzan wykonawcy wobec
Zamawiajgcego za wykonanie tej czesci prac. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcdw i jego pracownikdw w takim samym stopniu, jaokby to
byty dziatania, uchybienia lub zaniedbania jego wtasnych pracownikéw.

Do zawarcia umowy o wykonywanie ustug przez Wykonawce z podwykonawcg wymagana jest
zgoda Zamawiajgcego.

Jezeli zamawiajgcy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez wykonawce umowy z
podwykonawcg lub jej projektu, wraz z czescig dotyczgcg wykonania ustug okreslonych w umowie
lub projekcie, nie zgtosi na pismie sprzeciwu lub zastrzezen, uwaza sie, ze wyrazit zgode na zawarcie
umowy.

Do zawarcia umowy przez podwykonawce z dalszym podwykonawcg wymagana jest zgoda
zamawiajgcego i wykonawcy. Ustalenia ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 3, 4, 5 powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Zawiergjgcy umowe z podwykonawcqg wykonawca oraz zamawigjgcy ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za zaptate wynagrodzenia za ustugi wykonane przez podwykonawce.
Odmienne postanowienia umdw, o ktérych mowa powyzej, sg niewazne.

Zamawiajgcy nie wyrazi zgody na zawarcie umowy z podwykonawca, ktérej tresé bedzie sprzeczna



z freScig umowy zawartej z wykonawcg.

. W przypadku zawarcia umowy wykonawcy z podwykonawcq lub podwykonawcy z dalszym

podwykonawcq, zmiany lub zatrudnienie nowego podwykonawcy, zmiany warunkdw umowy z
podwykonawcq bez zgody zamawiajgcego oraz w przypadku nieuwzglednienia sprzeciwu lub
zastrzezeh do umowy zgtoszonych przez zamawiagjgcego zgodnie z ustaleniami ust. 4, zamawiajgcy
jest zwolniony z odpowiedzialnosci okreslonej w ust. 7.

. W sytuaciji okreslonej w ust.10 zamawiagjgcemu przystugujg uprawnienia w postaci: wstrzymania

ptatnosci naleznosci z tytutu realizacji umowy przez wykonawce do czasu dostosowania warunkdw
umodw do ustalen okreslonych w ust. 9 oraz kary umowne.

. Wykonawca zobowigzany jest do sktadania w terminie 20 dni od wystawienia faktury

zamawiajgcemu pisemnego potwierdzenia przez podwykonawce, ktérego wierzytelnosc jest czesciq
sktadowq wystawionej faktury o dokonaniu zaptaty na rzecz tego podwykonawcy. Potwierdzenie
powinno zawieraé zestawienie kwot, ktére byty nalezne podwykonawcy z tej faktury.

. W przypadku niedostarczenia potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 12, Zamawiajgcy zatrzyma z

kolejnej naleznosci wykonawcy, kwote w wysokosci réwnej naleznosci podwykonawcy, do czasu
otrzymania tego potwierdzenia.

. Ustalenia ust. 121 13 stosuje sie odpowiednio do umdw podwykonawcdw z kolejnymi

podwykonawcami

. Wykonawcy nie przystuguje prawo do przedtuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy

powotujgc sie na okoliczno$¢ wstrzymania ptatnosci naleznosci przez zamawiagjgcego z powoddw
okresSlonych w ust. 11, 131 14.

. Nie zastosowanie sie wykonawcy do wymogdw wynikajacych z zapisdw ust. 10, 12 i 14 upowaznia

Zamawiajgcego do podjecia wszelkich niezbednych krokéw w celu wyegzekwowania od
wykonawcy i wszystkich podwykonawcdw ustalen niniejszego paragrafu, az do odstgpienia od
umowy z wykonawcq z winy wykonawcy wtqcznie.

§ 8. Reklamacje

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bqdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci Zamawigjgcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia, zgodnie z przepisami Prawa pocztowego oraz innymi aktami prawnymi wydanymi na jego
podstawie .

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz do 12 miesiecy od jej nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacii.

Po wyczerpaniu drogi postepowania reklamacyjnego Zamawiajgcemu przystuguje prawo
dociekania roszczen w postepowaniu sgdowym.
Lgtoszenie reklamacji przez Zamaowigjgcego bedzie nastepowato w  trybie przewidzianym
w przepisach przytoczonych w ust. 1.

Reklamacje, z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajgcy bedzie wnosi¢
za pomocgq formularza dostepnego na stronie internetowej Wykonawcy.

§ 9. Przedterminowe zakonczenie umowy

Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe bez podania powoddw, ztozona na pismie z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Termin wypowiedzenia rozpoczyna swdj bieg od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
miesiqgcu w ktérym ztozono wypowiedzenie.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w przypadku:

1) jezeli Wykonawca nie dotrzymuje warunkdw umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
Swiadczenia ustug zgodnie z umowg oraz obowiqzujgcymi przepisami;

2) gdy Wykonawca ofrzyma decyzje wydang przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elekironicznej o
zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru;

3) wszczecia postepowania sgdowego przeciw Wykonawcy w zwigzku z naruszeniem ochrony
danych osobowych przy redlizacji niniejszej umowy majgcy wptyw na realizacje przedmiotu
zamowienia;

4) zmian w obowigzujgcych przepisach prawa regulujgcych dziatalno$¢ Wykonawcy, ktérych
wejscie w zycie uniemozliwi redlizacje ustug pocztowych na warunkach okreslonych niniejszq
Umowgq;

5) Zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy
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6) Zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy majacy wptyw na redlizacje
przedmiotu zamodwienia
7)  Wykonawca przerwat realizacje ustugi i przerwa ta tfrwa dtuzej niz jeden tydzieh.
8) gdy suma kar umownych przekroczy 10% wartosci brutto umowy okreslonej w § 6 ust. 1T umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. Zamawigjgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawcy nie bedzie przystugiwacé kara
umowna, o ktérej mowa w § 10 ust. 1 pkt. 2 niniejszej umowy.
Wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze z tytutu
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn okreslonych w ust. 3 niniejszego paragrafu.
Zamawiajgcy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci, zobowigzany jest do: dokonania odbioru ustug przerwanych oraz zaptaty
wynagrodzenia za ustugi, ktére zostaty wykonane do dnia odstgpienia,
Zamawiajgcy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢, zobowigzuje sie do dokonania odbioru wykonanych ustug oraz zaptaty
wynagrodzenia za te ustugi, po potrgceniu przez Wykonawce kary umownej, o ktérej mowa w §10
ust. T niniejszej umowy.

§ 10. Kary umowne

Wykonawca poza karami przewidzianymi w regulaminie Swiadczenia ustug pocztowych przez

Wykonawce,

zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:

1) nieprzystgpienia do wykonania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezqgcych po stronie
Wykonawcy -w wysokosci 1 % od wartosci niezrealizowanej czesci zamdwienia z zastrzezeniem
zapisu §10 ust. 4,

2) z tytutu rozwiqzania Umowy przez Zamawiajgcego bez wypowiedzenia z przyczyn lezqcych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 2 % od wartosci niezreadlizowanej czesci zamdwienia z
zastrzezeniem zapisu §10 ust. 4,

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z

przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

. Laptata kary umownej nie wytgcza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych

Za poniesionq szkode.

. Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej i wystawienia noty obcigzeniowej

po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego przez strony umowy. Wykonawca zaptaci kare
umowng na podstawie noty obcigzeniowej w ciggu 10 dni roboczych od dnia wystawienia. Jezeli
wykonawca nie zaptaci kary umownej w ww. terminie, Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ kare z
wynagrodzenia przystugujgcego wykonawcy.

§ 11. Zmiana umowy

Zamawiajgcy, stosownie do art. 144 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych przewiduje mozliwosé
zmian istotnych postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci
wymienionych ust. 2 - 4 ponizej, z uwzglednieniem nizej podanych warunkdw ich wprowadzenia.
Zmiany nieistotnych postanowierh Umowy sq dopuszczalne w kazdym czasie. Zmiana postanowien
niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obydwu stron wyrazong na pismie, w formie aneksu do
umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zamawiajgcy okre$la nastepujgce okolicznosci zmiany terminu ustalonego w § 2 ust. 2 niniejszej
umowy, w szczegolnosci:



3.

4.

5)
6)

wstrzymania wykonywania ustug przez Zamawiajgcego,

odmowy wydania przez organy administracii lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen,
uzgodnien z przyczyn niezawinionych przez wykonawce,

dziatania sity wyzszej (np. kleski zywiotowe, strajki generalne lub lokalne), majgcej bezposredni
wptyw na terminowos¢ wykonywania ustugi,

wystgpienia okolicznosci, ktdérych strony umowy nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci,

wystgpienia przestojow i opdznieh zawinionych przez Zamawiagjgcego,

z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonywania Umowy proponowanych
przez Wykonawce lub Zamawiajgcego, jezeli te zmiany sq korzystne dla Zamawiajgcego,

w zakresie sposobu $wiadczenia ustug, w przypadku:

1)
2)

3)

wystgpienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w fresci umowy.

zmian ilosci w poszczegdlnych pozycjach wymienionych w zatgczniku nr 2 niniejszej umowy i
dostosowania ich do rzeczywistych pofrzeb zamawiajgcego wynikajgcy z biezgcych potrzeb.
tgczna warto$¢ zleconych do realizacji ustug, w wyniku dokonanych zmian pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami nie moze przekroczy¢ ceny ofertowej brutto stanowigcej catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy, okreslonej w §6 ust. 1 niniejszej umowy. Rozliczenie przedmiotowych
zmian bedzie odbywato sie wg jednostkowych cen zatgcznika nr 2, o ktérym mowa powyzej.
zmiana zapisdw umowy, ktére stanq sie niezgodne z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, w wyniku wchodzgcych w zycie nowelizacji tych przepiséw.

w zakresie zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu readlizacji niniejszej
Umowy, w przypadku:

1)

Zmian cen jednostkowych za poszczegdine rodzaje przesytek, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2

do umowy w okresie obowigzywania umowy w przypadku:

a) zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT) w zakresie ustug pocztowych w sposdb
opisany w pkt. 2) niniejszego paragrafu,

b) W przypadku, gdy w okresie obowigzywania Umowy ceny ustug pocztowych wskazane w
ofercie Wykonawcy stanowigcej zatqcznik nr 2 do Umowy okazg sie wyzsze od cen za fe
ustugi okre$lonych w cenniku ustug, o ktérym mowa w §5 ust. 3, ceny zawarte w cenniku, o
ktérym mowa w §5 ust.3 stang sie podstawqg do dokonywania rozliczeh $wiadczonych ustug
pocztowych na podstawie niniejszej Umowy.

2) Zamawigjgcy przewiduje mozliwosci zmiany - poprzez zawarcie aneksu do niniejszej umowy,

wysokoéci wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy z tytutu redlizacji niniejszej umowy w

nastepujacych przypadkach i w nastepujgcy sposdb:

a) W przypadku ustawowej zmiany stawki VAT (zwiekszenia lub zmniejszenia) wartosci netto z
oferty Wykonawcy pozostang bez zmian, a kwota wynagrodzenia brutto Wykonawcy,
zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisdw z uwzglednieniem stopnia wykonania
zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawca sktada pisemny wniosek o zmiane umowy o
zamodwienie publiczne w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu w
zycie przepisdw zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug. Wniosek powinien
zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy.

b) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu
za prace kwota wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego
kosztu Wykonawcy, wynikajgcego ze zwiekszenia wynagrodzeh oséb bezposrednio
wykonujgcych zaméwienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia;

c) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne kwota
wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej
zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia bezposrednio
wykonujgcych zamdwienie na rzecz Zamawigjgcego.

d) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy) w sytuacii
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe, jezeli w
frakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiona w zakresie cen jednostkowych
poszczegdlnych ustug,

e) Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2) nastepowadé bedzie na
whiosek Wykonawcy. Do wniosku o zmiane wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych mowa
w ust. 4 pkt 2) lit. a)-d) Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé dokumenty potwierdzajgce
zasadno$¢ ztozenia takiego wniosku wraz z wykazaniem ponad wszelkg wagtpliwose, ze



zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonywania zamdwienia oraz
okresleniem stopnia w jakim wptynie ona na wysoko$¢ wynagrodzenia wraz z doktadnym
wyliczeniem kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy.

f) Wykonawca wystgpi z wnioskiem o zmiane kwoty wynagrodzenia z co najmniej 30 dniowym
wyprzedzeniem wobec wnioskowanej daty obowigzywania nowego wynagrodzenia.
Whniosek powinien zawierac wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne.

g) Imiana wynagrodzenia wykonawcy moze mieé miejsce wytgcznie wtedy, gdy zmiany, o
ktérych mowa w ust.4 pkt 2) bedg mie¢ wptyw na koszt wykonania zamdwienia przez
wykonawce.

h) Zamawiajgcy po zaakceptowaniu wniosku o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2) niniejszego
paragrafu, wyznaczy date podpisania aneksu.

i) Zmiana umowy skutkuje zmiang wynagrodzenia jedynie w zakresie ptatnosci realizowanych po

dacie zawarcia aneksu do umowy.

3) Wynikniecia rozbieznoscilub niejasnosci w rozumieniu pojec uzytych w umowie, ktérych nie mozna
usung¢ w inny sposdéb, a zmiana bedzie umozliwiaé usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
umowy w celu jednoznacznej interpretacii jej zapisdw przez strony.

W przypadkach wystgpienia okolicznosci okreslonych w §11 ust.2 pkt 1)-6) strony ustalg nowe terminy
realizacji, z tym, ze minimalny okres przesuniecia terminu zakonczenia rowny bedzie okresowi przerwy
lub postoju.

Niezaleznie od powyzszych zmian okre$lonych w §11 ust. 1 -4 niniejszej umowy zmiana umowy moze
by¢ zawsze dokonana, jezeli jest ona korzystna dla zamawiajgcego, pod warunkiem, ze zmiana ta
nie prowadzi do zmiany wysokosci wynagrodzenie okreslonego w §6 ust. 1.

W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1) lit. b)
niniejszego paragrafu, kazda ze stron umowy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym
okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.

§ 12. Kontakty

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej do kontaktéw z

Zamawiajgcym (tzw. Opiekun Klienta) do ktérego obowigzkéw nalezeé bedzie:

1) staty kontakt z uprawnionymi przedstawicielami Zamawiajgcego,

2) przyjmowanie wszystkich uwag i zastrzezeh Zamawiajgcego dotyczgcych, jakosci
Swiadczonych przez Wykonawcq ustug.

Osobami do kontaktéw z Zamawiajgcym (tzw. Opiekun Klienta) i Wykonawcq sqg:
1) po stronie Zamawiajgcego: Ewa Dorociak tel. 89 644 32 28, e-mail e.dorociak@pup.ilawa.pl
2) PO SIroNi€ WYKONGWECY: .iviiniiiiii e

E-MAIL e
Kazda ze stron oswiadcza, iz reprezentujgce jg osoby sg umocowane przez strone do dokonywania
czynnosci faktycznych zwigzanych z redlizacjg przedmiotu umowy. Osoby wymienione w ust. 1
niniejszego paragrafu nie sg upowaznione do dokonywania czynnosci, ktére mogtyby powodowad
zZmiany w umowie.

§ 13. Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania danych i ochrony przetworzonych
danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami,
o ktérych mowa w pkt 1.

3. Wykonawca oéwiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniajg wymogi zawarte w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elekfronicznej oraz minimalnych wymagan dia systemow
teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 773).

4.  Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedqg wykorzystywane wytgcznie w
celu realizacji umowy.



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnrwgi4tq

5. Zamawiajgcy zobowigzuje wykonawce do natychmiastowego powiadomienia o stwierdzeniu
préby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji
umowy.

6. Zamawiagjgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia tamania
przez Wykonawce warunkdw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych przewarzanych w
wyniku realizacji umowy.

§ 14. Postanowienia koncowe

Strony zobowigzujg sie traktowaé, jako poufne wszystkie informacje przekazane przez
Zamawiajgcego w czasie obowigzywania niniejszej umowy wtgczajgc w to dane osobowe lub inne
dokumenty przygotowane przez Zamawigjgcego, przy czym na potrzeby niniejszej umowy za
informacje rozumie sie jakgkolwiek wiadomo$¢ wyrazona za pomocg mowy, pisma, obrazu, rysunku,
znaku, dzwieku albo zawarta w urzgdzeniu, przyrzadzie lub innym przedmiocie, a takze wyrazona w
jakikolwiek inny sposdb.

Wykonawca zobowigzuje sie nie wykorzystywac informacji poufnych oraz danych osobowych w inny
sposdb, niz wynikajgcy z niniejszej umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze udostepnione mu dane osobowe oraz informacje poufne zabezpieczy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

Obowigzek zachowania poufnosci obowigzuje bezwzglednie i bezterminowo.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego dokonaé cesji wierzytelnosci przystugujacej mu z
tytutu realizacji Umowy osobie frzecie;j.

Ewentualne spory, wynikte w zwigzku z redlizacjg przedmiotu umowy, strony zobowiqzuje sie
rozwiqzywac na drodze wspdlnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci ustalenia kompromisu
spory bedq rozstrzygane przez Sgd Gospodarczy wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowqg majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, Ustawy
z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe wraz z aktami wykonawczymi do tych ustaw.

Jezykiem Umowy, wszelkiej korespondencii, faktur i dokumentdw sporzgdzonych przez Wykonawce
jest jezyk polski.

Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy, ktérych postanowienia wiqzqg strony jako jej cze$é, sg
nastepujgce dokumenty:

1) Istotne Warunki Zamowienia,
2) Oferta Wykonawcy zdnid ........cvevvennenne. r.

. Umowa zostata sporzgdzona w frzech jednobrzmigcych egzemplarzach w jezyku polskim, jeden

egzemplarz dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

WYKONAWCA LAMAWIAJACY

Zatgcznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 - wykaz cen

Zatgcznik nr 3 - Cennik ustug pocztowych Wykonawcy
Zatgcznik nr 4 — wzory formularzy potwierdzenia odbioru



Zatgcznik nr 1 do umowy nr ........... zdnia .....ooeeieenne, r. szczegbtowy opis przedmiotu zamédwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie
oraz podlegtych Filii w: Lubawie, Kisielicach, Suszu i Zalewie w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania oraz doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych
do nadawcy.

Przedmiot zamdwienia obejmuje swoim zakresem réwniez dostarczanie przesytek na adresy skrytek pocztowych.

Przedmiot zamdwienia obejmuije przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym zwany dalej ,,ustugq". Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do nadawcy przesytek po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

4, W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawigjgcemu i adresatowi przystugujg
procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .
w sprawie reklamacii ustugi pocztowej oraz w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

5. Redlizacja ustug odbywac sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek
pocztowych do nadania oraz sporzqgdzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz
zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesytek rejestrowanych. Przedmiotowe zestawienia bedq sporzgdzane w
dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawigjgcego. Zamawiajgcy bedzie umieszczaé na
przesytkach w sposdb czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce okreslajgc
jednoczesnie rodzaj przesytki i znak optaty.

6. Zamawiagjqcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia okreslajac jednoczesdnie rodzaj przesytki i znak optaty lub
informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

7. Poprzez przesytki pocztowe, bedqgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie:

1) Przesyiki listowe o wadze do 2.000 g [formaty S, M, L]:
a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedqgca przesytkg najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajgcy jg przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana  naqjszybszej  kategorii, przemieszczana i
doreczana w sposdb zabezpieczajgcy jq przed utratq, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
e) polecone ze zwrotnym podwiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za

potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana najszybszej
kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
g) Gabaryty przesytek powinny by¢ dla kazdego z formatéw we wskazanych nizej wymiarach:
e S —maksymalny wymiar koperty C5 (160mm x 230mm x 20mm) do 500g
e M -maksymalny wymiar koperty C4 (230mm x 325mm x 20mm) do 1000g
e L - ponad wymiar koperty C4 (suma wymiardw diugos$¢ + szeroko$¢ + wysoko$¢ nie moze
przekroczyé 900mm, przy czym dtugo$é nie moze by¢ wieksza niz 600mm) — do 2000g.
2] paczki pocztowe o wadze do 4.000 g:
a) zwykte - paczki rejestrowane niebedqgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
d) Gabaryt A to paczka o wymiarach:
. Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by<& mniejsze niz 90 x 140 mm.
= Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysoko$ci 300 mm
e) Gabaryt B to paczka o wymiarach:
= Minimum - jedli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugod¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$e
300 mm,
*  Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ -3.000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1.500 mm.
8. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji Zamawiajgcy bedzie dostarczat samodzielnie do placdwki
Wykonawcy, jezeli Wykonawca bedzie posiadat palcdwke nadawczg na terenie miasta ltawy, Kisielic, Lubawy,
Susza i Zalewa. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie posiadat placdwki na terenie ww. miast przesytki
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pocztowe przygotowane do dystrybucji bedqg odbierane przez Wykonawce z siedziby zamawiajgcego oraz
podlegtych Filii w Kisielicach, Lubawie, Suszu i Zalewie do placéwki nadawczejw godzinach od 13.30 do 14.00 od
poniedziatku do pigtku, w takim przypadku koszty ustugi bedq wliczone w cene oferty.

Wykonawca zapewni, ze przesytki pocztowe w obrocie zagranicznym przemieszczane — doreczane bedq na
zasadach okreslonych w przepisach miedzynarodowych: w Swiatowej Konwencji Pocztowej, Regulaminie
Poczty Listowej, Regulaminie dotyczqcym Paczek Pocztowych.

. Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby zamawiajgcego (zgodnie z adresem nadania przesytki rejestrowanej)

pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W
przypadku nieobecnosci adresata, pracownik Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (tzw. ,pierwsze awizo") o
prébie dostarczenia przesyiki rejestrowanej ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin
odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana" dwukrotnie w odstepach 7 dni. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest niezwtocznie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny zwrotu przesytki. Wykonawca
zobowigzuje sie uzyska¢ potwierdzenie odbioru dotyczgcych przesytek nadawanych do wszystkich panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej.

. W przypadku awizowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym nadanych przez Zamawiajgcego, przesyitki

te bedq odbierane przez adresatdw we witasciwie oznaczonych jednostkach Wykonawcy. Jednoczeénie kazdy z
punktéw awizowanie Wykonawcy musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

1) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy i jednoczesnie
zapewniajgca staty dostep do swobodnego odbioru przesytek, przy czym w przypadku awizowania przesyiki
pocztowej terminowej o ktdrej mowa w pkt 23 ponizej, zapewniajgca mozliwos¢ odbioru takiej przesyitki
pocztowej poczawszy od dnia nastepnego liczgc od daty jej awizowania;

2) oznakowana w sposdb widoczny nazwq i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz budynku lub na
witrynie obiektu, w ktérym miesci sie placéwka Wykonawcy,

3) zapewnigjgca prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdb frzecich, gwarantujace
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych,

4] gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadac

wyodrebnione
stanowisko obstugi klientdw wytgcznie w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg
i logo Wykonawcy,

5) nie moze by¢ w niej prowadzona inna dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra mogtaby powodowac uszkodzenie
przesytek
pocztowych, badz wptywac na jakos¢ swiadczonej ustugi i komfort,

6) przystosowana do obstugiiruchu oséb niepetnosprawnych lub zapewniac¢ obstuge osdb niepetnosprawnych.

. Wykonawca powinien posiada¢ odpowiedniq placdwke nadawczo/odbiorczych, zgodnie z wymaganiami

dotyczgcymi ich ilosci okreSlonymi w zatgczniku nr 1 do IWZ, przy czym placéwka wskazana do realizacji
przedmiotu zamdwienia muszg by¢ zlokalizowane w odlegtosci (mierzonej w linii prostej) nie wiekszej niz 5 km od

siedziby lokalizacji Zamawiajgcego i podlegtych Fili. Placéwka nadawczo/odbiorcze powinny byé czynne
minimum 5 dni w tygodniu, w godzinach dostarczenia i odbioru przesytek, okreslonych w ww. zatgczniku.

Przedmiot zamédwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek pocztowych
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z podaniem przyczyny zwrotu.

Ustuge pocztowqg w zakresie przesyiki rejestrowej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie przesyiki rejestrowej
lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowadé bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezeh dotyczqgcych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z
zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania,
nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezenia.

. Zamawiagjgcy bedzie korzystat wytqcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania

opakowan Wykonawcy.

. Optata pocztowa (wynagrodzenie za realizacje ustugi) bedzie wnoszona z dotu - za okresy miesieczne

wykonywania ustug, na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT .

. Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzordw drukdw potwierdzenia odbioru, odpowiadajgcych przepisom ustawy z

dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa, oraz drukéw potwierdzenia odbioru o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

. Jedli przesytki wymagac bedqg specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego

operatora, Wykonawca dostarczy je we wtasnym zakresie, w ramach wynagrodzenia umownego

Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, okre$lone w zatgczniku nr 2
do umowy majg charakter szacunkowy, stanowig element stuzgcy do kalkulacji ceny oferfowej oraz wyboru



najkorzystniejszej oferty i nie stanowiq ze sfrony Zamawiajgcego zobowigzana do nadawania przesytek w
podanych w tym zatgczniku ilosciach.

21. Czas doreczenia przesytek nie rejestrowanych na terenie kraju wynosi:

1)
2)

do 5 dniroboczych* dla przesyitki nie bedqcej przesytkg najszybszej kategorii,
do 3 dniroboczych* dla przesytki bedqcej przesytkq najszybszej kategorii.

* przez dzient roboczy rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytqczeniem soboty i niedzieli oraz
swigt
22. Czas doreczenia przesytek w obrocie zagranicznym wynosi:

1) do 10 dni roboczych* dla przesytki nie bedqgcej przesytkg najszybszej kategorii,

* przez dzien roboczy rozumie sie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wytqgczeniem soboty i niedzieli oraz
swigt
23. W stosunku do nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek wymagajqgcych ,daty pewnej' w oparciu o przepisy:

1]

2]
3]

4)
5]
6]

7]

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2024.572 1.j.) - art. 57§5 pkt
2;
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.2024.1568 t.j.) - art. 165 §2;
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji (Dz.U.2023.2505 t.j. z pdzn.
zm.);
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2023.2383 t.j.)-art.12 §6 pkt.2 oraz art.144;
ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. Kodeks spodtek handlowych (Dz.U.2024.18 1.j.);
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi [Dz.U.2024. poz. 935
zpodin.zm.) - art. 83 § 3;
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.2024.104 t.j.) - art. 176 ust.3.



Zatgcznik nr4 do UmoOWY NI .....cocveveieeeiiiiee e zdnia ... r.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej
odlegtosci:
1. 40 mm od goérnego brzegu;
2. 5 mm od prawego brzegu;
3. 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych
nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sq automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



Formularz druku obowigzujacy w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawcze]

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

Rodzajpasma .......__................

MNrpisma ...

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyze) wymieniong przesylke otrzymalam/em

(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwcea 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesyltkenr
adresatowi
dorostemu domownikowi
dozorcy domu

,,,,,, - _.__doreczono™-
osobie uprawnionej do odbioru
sgsiadowi

( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)

2. Przesylkinie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwce pocztowe)

oczymwdniu ... umieszczono zawiadomienie™:

(nazwa placowlki pocztower)
w oddawczej skrzynce pocztowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym migjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata

3. Z powodu mepodjecia przesylla w termime 7 dni pozostawiono powtome zawiadomenie w dniu .

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27:
adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawiciclowi ustawowemu

| osobie uprawnionej do odbiomu Il osobie pelnoletniej zamieszkujace) z adresatem

5. Przesylki nie doreczono, gdyz™:

adresat odmowil przyjecia

adresat nie podjal przesylki w termimie

adresat zmart

niedostateczny adres

z innych przyczyn

9 zaznaczyé wlasciwy kwadrat
*“'niepotrzebne skreslié (data i podpis doreczajacego/wydajacego™™)




Formularz druku obowigzujacy w postepowaniu podatkowym

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa

doreczono™:
dorostemu domownikowi
osobie uprawnionej do odbioru sgsiadowi
prokurentowi

dozorcy
zarzadcy domu

2.2

( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)
Przesylki nie doreczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwce pocztowej

(nazwa placéwki pocztowej)

oczymwdniu ...
w oddawczej skrzynce pocztowej adresata

-.....umieszczono zawiadomienie™:

na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata

w skrytce pocztowej adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtérne zawiadomienie w dniu ...
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%:
adresatow1 pelnomocnikow: adresata
osobie uprawnionej do odbioru
5. Przesylki nie doreczono, gdyz™:
adresat odmowil przyjecia
adresat nie podjat przesylki w terminie

przedstawicielowi ustawowemu
osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem

niedostateczny adres
adresat zmart zinnych Przyezyn ...
(podac¢ jakie)
9 zaznaczyé wlasciwy kwadrat
““niepotrzebne skreslié (data 1 podpis doreczajacego/wydajacego” ™)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesviki

datownik placowki oddawczej

Potwierdzam wilasnorecznym podpisem, ze

Wyzej wymieniona przesylke otrzymatam/em

(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)




